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1. Tipus de Presentaci6 d’escrits.
Des de I'opci6 ‘Alta d’escrits’ els professionals podran fer servir tres opcions per poder presentar
escrits telematics :
A) Escrits amb procediment desti. (escrit de tramit)
Per presentar escrits fent costar el procediment -tipus, any i nimero- de la unitat judicial
concreta que haura de tramitar l'escrit.
B) Escrits iniciadors de recurs d’apel-lacié civil davant I’Audiéncia Provincial.

Per presentar escrits fent constar el procediment d’origen -tipus, any i nimero- i resolucié
respecte de la qual es formula el recurs.

Depenent del tipus de col-laborador aquesta opcié pot estar ‘Inhabilitada’. El Departament

de Justicia habilitara aquesta opcié depenent de les necessitats de cadascun del tipus de
col-laborador.

C) Escrits quan NO existeix el procediment desti, només es pot informar el procediment
d’origen. (escrits de personacio, altres ...)

Per presentar escrits fent constar el procediment i la unitat d’origen
Depenent del tipus de col-laborador aquesta opcié pot estar ‘Inhabilitada’. EI Departament

de Justicia habilitara aquesta opcié depenent de les necessitats de cadascun del tipus de
col-laborador.

A continuacio es detallen els aspectes més rellevants de cadascun del tipus de presentacio:

2. Escrits amb procediment desti. (escrit de tramit)

A) Escrits amb procediment desti. (escrit de tramit)

Escolliu I'opcid de presentacié aplicable al cas:

A) Escrits amb procediment desti. B) Escrits iniciadors recurs apel-lacié civil C) Escrits quan NO existeix el procediment
davant I'Audiéncia Provincial. desti, nomes es pot informar el procediment
(escrit de tramit) origen.
(NO escrits personacié o de tramit)
(Feu servir aquesta opcid fent costar el procediment (Escrits de personacid, altres ...)
-tipus, any i nimero- de la unitat judicial concreta (Feu servir aquesta opcid fent costar el
que haura de tramitar l'escrit). procediment origen -tipus, any i nimero- i (Feu servir aquesta opcid fent constar el

resolucid respecte de la qual es formula el procediment i la unitat d'arigen).
recurs).

Presentacio d’escrits amb procediment desti (tipus, any i nUmero) de la unitat judicial
concreta on es vol presentar I'escrit.

La presentacio es fara escollint el procediment desti i la unitat judicial desti concreta que
el tramitara.

Si el tipus de presentacio escollida és ‘Telematica’, una vegada presentat I'escrit es

realitza de manera telematica el lliurament de la documentacio al procediment del jutjat
desti.
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En el cas de seleccionar el tipus de presentacié ‘Presencial’, una vegada presentat I'escrit
s’haura de fer la presentacio de I'escrit en paper al Deganat o Servei Comd.

3. Escrits iniciadors de recurs d’apel-lacié civil davant I’Audiéncia
Provincial (Civil).

B) Escrits iniciadors recurs d’apel-laci6 civil davant I’Audiéncia Provincial.
(NO escrits personacié o de tramit)

Escolliu I'opcié de presentacié aplicable al cas:

A) Escrits amb procediment desti. B) Escrits iniciadors recurs apel-lacié civil C) Escrits quan NO existeix el procediment

davant 'Audiéncia Provincial. desti, només es pot informar el procediment

(escrit de tramit) origen.
(NOQ escrits personacié o de tramit)

(Feu servir aquesta opcid fent costar el procediment (Escrits de personacid, altres ...)

-tipus, any i nimero- de la unitat judicial concreta (Feu servir aquesta opcid fent costar el

que haura de tramitar l'escrit). procediment arigen -tipus, any i nimera- i (Feu servir aquesta opcid fent constar &l
resolucid respecte de la qual es formula el procediment i la unitat d'origen).
recurs).

Escrits iniciadors dels recursos d’apel-lacié adrecats a les Audiencies Provincials
(civil) TOTALMENT TELEMATIC.

La presentacio es fara escollint la unitat Seccio6 Civil del Servei comu de registre de
I’Audiéncia Provincial i les dades del procediment origen.

De la llista de procediments cercats, aquells que es mostren en color vermell no es podra
presentar I'escrit per aguesta opcié atés que la demanda inicial del procediment origen, es
va presentar a registre amb data anterior al 20/03/2024, s’haura de presentar I'escrit de
recurs directament com opcié A) a I'organ de primera instancia.

Llista de procediments que es poden recuperar

Especialitat % Procediment %
Civil Auxili judicial nacional
Civil Judici wverbal (250.2) (VRB)
Civil Adopcio
2 col. seleccionades v 10w Total registres: 3

Una vegada seleccionat el procediment, es mostren les resolucions definitives que
consten al procediment

Llista de procediments que es poden recuperar

Especialitat & Procediment &
cwi Procediment ordlinari
2 col. seleccionades ¥ [1] 0w
Liista de resoluclons
Tipus de resolucié 3 Niimero/Any de la resolucié Data de la resolucié &
CSsenenca 16/2025 17/03/2025

Un cop seleccionada la resolucié respecte de la qual es vol presentar recurs, s’habilitara
I'opcié “Accedir I'escrit de recurs”
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En el cas de no mostrar-se cap resolucié, només es podra efectuar la presentacié de
recurs respecte de les interlocutdries no definitives en els casos previstos en la Llei. En
aquest sup0osit caldra informar la data de la resolucié respecte de la qual es presenta el
recurs.

Llista de procediments que es poden recuperar

Especialitat =
Civil Judici Monitori
2 col. seleccionades | v n 10 v
Llista de resolucions
Tipus procediment Data de la resolucid
nterlocutdria | |dd1'mmryyyy

Lliista de procediments que es poden recuperar

Especialitat =

Civi Judici Monitori
2 col. seleccionades | v n 10 v
Llista de resolucions
Tipus procediment Data de la resolucié
nterlocutaria 18/03/2025

" Accedir I'escrit de recurs

A continuacid, s’accedira a la fitxa de I'escrit per informar les dades de I'escrit :

» Correu electronic : Per defecte, es mostra el que teniu informat en el Portal
del Professional.

El correu electronic informat sera el que s’utilitzi com desti dels correus
d’avisos (de manera analoga als que es reben amb la presentacio de
demandes)

‘registre peticid”, “repartida” i “recuperada i incoada a I'drgan desti”.

Una vegada informades totes les dades i incorporada la documentacié es podra realitzar
el lliurament.

Si en el procés de lliurament, el sistema identifica que préviament ja s’ha presentat un
primer escrit de recurs d’apel-lacié per algun altre professional en el mateix
procediment i resolucio, es poden donar dos suposits:

> Que l'escrit de recurs d’apel-lacio ja es trobes registrat per la Secci6
corresponent de I'’Audiéncia Provincial, aleshores I'aplicacio us adrecara a
I'opcid A, per acabar d’omplir la fitxa i realitzar el lliurament de I'escrit
directament al procediment (recurs) de la Seccié de I'’Audiéncia Provincial
(Civil).
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SNV W e s LA T s

Lliurament d'escrits = o2

Respecte d'aquest procediment ja es va presentar un primer escrit de recurs d'apel-lacid, que es troba registrat per la Seccio corresponent de 'Audiéncia
Provincial. L'aplicacio us adreca a l'opcio A. Cal completar el lliurament en la nova fitxa. Lescrit es lliurara directament al procediment de la Seccio de I'AP.

Tanca

> Que el primer escrit de recurs d’apel-lacié NO es trobes registrat per la Seccio
corresponent de I'Audiéncia Provincial, aleshores I'aplicacié us adrecara a
I'opcié C, per acabar d’'omplir la fitxa i un cop lliurat, I’escrit restara pendent
d’associar fins que la Seccié de I’AP registri I’assumpte (recurs).

[Ty e “3c

Lliurament d'escrits =

Respecte d'aquest procediment ja es va presentar un primer escrit de recurs d'apel-lacio. L'aplicacio us adreca a 'opcid C. Cal completar el lliurament en la
nova fitxa. Lescrit restara pendent d'assodiar fins que la Secdo de I'AP registri I'assumpte.

Tanca

Un vegada lliurat I'escrit de recurs d’apel-lacio :

> De manera totalment telematica, arribara a la unitat de la Secci6 Civil del
Servei comu de registre de I’Audiéncia Provincial indicada a I'escrit, una
peticio per enregistrar I'actuacio del recurs d’apel-lacié presentat pel
professional, conjuntament amb la documentacio.

La Seccié Civil del Servei comu de registre de I’Audiéncia Provincial
enregistrara i repartira 'assumpte a la Seccié corresponent .

» Eljutjat del procediment origen rebra el Justificant de la presentacié
del recurs d'apel-lacié (A.P) per la seva constancia.

4. Escrits guan NO existeix el procediment desti (Escrit de Personacio)

C) Escrits quan NO existeix el procediment desti, només es pot informar el procediment
origen.
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Escolliu I'opcié de presentacié aplicable al cas:

A) Escrits amb procediment dest,
(escrit de tramit)
(Feu servir aguesta opcid fent costar el procediment

-tipus, any i nimero- de la unitat judicial concreta
que haura de tramitar l'escrit).

B) Escrits iniciadors recurs apel-lacié civil
davant I'‘Audiéncia Provincial.

(NO escrits personacié o de tramit)
(Feu servir aquesta opcié fent costar el

procediment origen -tipus, any i nimero- i
resolucid respecte de la qual es formula el

C) Escrits quan NO existeix el procediment
desti, només es pot informar el procediment
origen.

(Escrits de personacis, altres ...)

(Feu servir aquesta opcid fent constar el
procediment i la unitat d'origen).

recurs).

sl

Aquesta opcio C) és per presentar escrits de “personacio”, escrits quan NO existeix el
procediment desti i només es pot informar el procediment d’origen.

La presentacio es fara escollint como unitat desti la Secci6 de registre d’escrits de la unitat
receptora corresponent iles dades del procediment origen . (En aquesta primera fase només
restaran habilitades per la recepcié d’aquests tipus d’escrits les Audiencies Provincials -civils- i la
Sala Contenciosa-Administrativa del TSJC).

De la llista de procediments cercats (imatge 1), es mostraran aquells procediments que
coincideixen amb I'érgan, numero i any del procediment origen informat.

Llista de procediments cercat per jutjat origen , numero i any del procediment origen (imatge 1)
Llista de procediments que es poden recuperar -

Especialitat Procediment &

Civil Adopcid

Ciwvil Procediment ordinari

Ciwil Auxili judicial europeu

2 col. seleccionades v 10 v Total registres: 3

Un vegada seleccionat el procediment de la llista obtinguda, es realitza una segona cerca de
procediment amb el mateix NIG del procediment seleccionat (imatge 2)

Llista de procediments cercats per NIG (imatge 2)

Llista de procediments que es poden recuperar -

-

Especialitat & Procediment %

Civil Adopcid

Civil Procediment ardinari

Civil Auxili judicial europeu

2 col. seleccionades v 10~ Total registres: 3
Assumptes amb el mateix NIG que I'assumpte seleccionat -

Organ judicial # Especialitat % Namero/Any % Procediment %

{INVALID) Seccié nim. 01 de I'Audiéncia

4 -
Provincial de Barcelona. Civil 25/2024-TR1

Audiéncia provincial Civil Recurs d'apel-lacid

(INVALID) Jutjat de Primera Instancia n® 37

Procediment ordinari
de Barcelona

Civil 1/2024-A1

4 col. seleccionades v 20 v Total registres: 2

En aquesta segona cerca per NIG, es visualitzara el procediment escollit a la primera cerca i en
cas d’existir el procediment (recurs) creat a la unitat de desti, el professional tindra dues
opcions:

1.- Si es selecciona com procediment origen el procediment de primera instancia, us mantindreu
dins l'alta d’escrit de “personacié” amb desti desconegut, en aquest cas, no s’incorporara la
documentacié en el procediment desti en un primer moment.

Un cop lliurat, I'escrit restara pendent d’associar fins que la unitat desti registri I'assumpte,
aleshores s’executara un procés d’associacio automatica i incorporara I'escrit al nou procediment
a I’dérgan desti.
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2.- Si es considera de la llista dels procediments obtinguts per NIG que el procediment desti és el
procediment de la unitat de segona instancia (actualment Audiéncies provincials-civils- i Sala
Contenciosa TSJC), es mostrara un avis indicant que s’ha seleccionat un procediment amb desti
conegut, es realitzara el canvi de la presentacié de I'escrit a “Escrit de tramit amb desti conegut”,
adrecat directament a I'drgan desti.

Procediment origen fora de Catalunya

Depenent de la Secci6 del Registre d’escrits seleccionada (només disponible per la Sala
Contenciosa-Administrativa del TSJC), en el desplegable per cercar I'drgan judicial origen, es
podran cercar determinats organs judicials de fora de Catalunya.

Alta d'escrits -7

Us trobeu dins de l'opcié de presentacio d'escrits C) per casos en que el procediment desti no hagi estat encara numerat,
Recordeu gue si el procediment desti de I'escrit és conegut heu de fer servir la opcié A d'una de les pantalles anteriors.

Introduccié desti
Cercador unitat presentacid d'escrits desti
sala

Unitat presentacio d'escrits desti

I {INVALID) Servei de Presentacid d'escrits de la Sala Contenciosa-administrativa del ¥

Procediment d"origen
Cercador drgan judicial
madrid
t)r’ganjudic\'al
—-Seleccioneu-- v

—Seleccioneu—

(INVALID) Jutjat Central Contencids Administratiu nim. 12 de Madrid

{(INVALID) Jutjat Contencids Administratiu n® 02 de Madrid
I Q, Recupera dades

{INVALID) Jutjat Contencids Administratiu n® 03 de Madrid

B Validar professional personat

{INVALID) Sala Contenciosa Administrativa del Tribunal Superior de Justicia de Madrid
{INVALID) Seccié n® 01 de la Sala Contenciosa Administrativa del TS| de Madrid
{INVALID) Seccié n® 02 de la Sala Contenciosa Administrativa del TS| de Madrid
{INVALID) Seccid n® 10 de la Sala Contenciosa Administrativa del TS| de Madrid
{INVALID) Seccid n® 3 de la Sala Contenciosa Administrativa del TS] de Madrid

En el cas de seleccionar un drgan judicial de fora de Catalunya s’haura d’informar el numero, any i
tipus de procediment origen, una vegada informades aquestes dades, mitjangant I'opcio

‘Recupera dades’ s’accedira directament a la fitxa de I'escrit de “personacid” per enregistrar
I'escrit i fer el lliurament.

Procediment d'origen

Cercador érgan judicial

madrid

Organ judicial

I (INVALID) Seccié n° 01 de la Sala Contenciosa Administrativa del T5) de Madrid A
M, Any:

I"-5 I 2024 Walidar professional personat

Tipus de procediment

v |

Un cop lliurat, ’escrit restara pendent d’associar fins que la Seccié de la Sala Contenciosa-
Administrativa del TSJC registri 'assumpte.
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Incorporaci6 de la documentaci6 presentada al procediment desti

Per tots els escrits presentats de “personacié” amb desti no conegut, sigui 'érgan d’origen de
Catalunya o fora d’aquesta, s’incorporara de manera automatica la documentacié en el nou
procediment desti, sempre que tingui informat com procedéncia el mateix procediment origen
indicat a I'escrit lliurat de “personacio”.
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