
 
PROTOCOL ENVIAMENT NOTIFICACIONS EN PAPER ESCANEJADES 
 
 
El procediment de digitalització de les notificacions en paper es refereix 
bàsicament a un procés d’escaneig de les notificacions, així com l’enviament del 
documents pdf escanejats mitjançant la plataforma Procuralink. 
 
En la pràctica, representaria ampliar l’ús actual que es fa de Procuralink per als 
casos de procuradors que s’han acollit al protocol Procucare en casos de 
malaltia, accident o similar.  
 
A nivell esquemàtic el procés seria el següent 
 

• Escaneig: es procedirà a escanejar les notificacions en paper de cada 
procurador.  

• Pujada de notificacions a la plataforma Procuralink: els arxius pdf de les 
notificacions escanejades es carregaran a la plataforma Procuralink des 
de cada delegació. Aquest procés es realitzarà el mateix dia del segellat. 

• Enviament: les notificacions s'enviaran de manera conjunta a través de 
Procuralink des de l’ administrador de  Ciutat de la Justícia, entre les 10:00 
i les 11:00 del dia de recepció (dia en el que normalment es recullen en 
paper) 

• Vinculació i devolució al Jutjat: les cèdules de notificació en paper es 
vincularan el dia següent hàbil a la data de recepció, a partir de les 13h, i 
es tornaran al jutjat. 

• Avisos a procuradors: es mantindrà l’enviament dels avisos a tots els 
procuradors cada cop que hi hagi notificacions disponibles, tal i com es fa 
ara. D’aquesta manera es mantindrà un filtre més de seguretat: si algun 
procurador té avís de notificacions en paper de una delegació i després 
no rep cap arxiu escanejat, pot detectar una possible incidència o errada 
en l’enviament. 

• Conservació de notificacions en paper un cop escanejades: el procurador 
haurà de recollir les notificacions en paper ja enviades de manera 
periòdica. En el cas de que no les recullin, s’establirà un temps màxim de 
conservació i es destruiran després del termini. 

 
 
Altres consideracions: 
 

• Quan una notificació sigui molt voluminosa i no es pugui pujar a 
Procuralink es podrà enviar pel programa d’enviament d’arxius que té el 
Col·legi. S’avisarà d’aquest fet al procurador. 

• En cas que s’adjunti un element (un Cd, per exemple) que no es pugui 
escanejar s'avuisarà al procurador per tal de que passi a recollir-ho 
presencialment. 



 
• Incidències: en el cas de que no es pugui escanejar amb anticipació en 

alguna delegació per qualsevol motiu no planificat, l’eina complementària 
seria l’enviament de manera directa per mail, amb certificació Evidence.  

 


