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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta a

(Poderdante)
iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar Poderes Apud Acta los 365 dias del
ano, las 24 horas gracias a la presentacion electronica a través de la

aplicacién Sede Judicial Electrénica (https://sedejudicial.justicia.es).

Para presentar un poder seguimos estos pasos:
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iVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta e

Poderdante

1% Seleccionar Apoderamiento Apud Acta

nos encontramos el area privada para ciudadanos, pulsamos en

1 Una vez identificados en la Sede Judicial Electronica (SEDJUDE)
“Area ciudadano”.

e e | A : Area
-% FEIR R £2 Sede Judicial Electrénica .
Privada

Accesos

Are: Area de peritos y otros colectivos

Area ciudadano

Se muestran los servicios de los que dispone el ciudadano y
pulsamos en “Apoderamientos Apud Acta”.

e | o ) Area
jg e s £ Sede Judicial Electrénica . av Biisqueda,
Privada

juees,
(_‘ VonER AR

Servicios

‘9 Apoderamiento Apud Acta

Q) Avisos

Visualizamos la pantalla de busqueda de procedimientos Apud Acta,
pulsamos en “Nuevo”.
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta
Poderdante

Introducir los datos del poder

Seleccionar i Introducir los ! Introducir tipo deé
poderdante ; @ datosdelos apoderamiento
H intervinientes H

o 2

o_0 3 ?
T e%aa | 4=

Determinar la
vigencia

Seleccionamos poderdante en el desplegable y pulsamos
“siguiente”.

557 Actos de comunicacion
Se denomina "apud acta” al apoderamiento realizado ante Letrado de la Administracion de Justicia, este
@ Subscribir apoderamiento es totalmente gratuito y puede obtenerse por compareciencia ante el Letrado de Administracion de
Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante esta Sede Judicial Electronica.

E";J Mis Escritos Si desea otorgar un poder "apud acta" es necesario que se encuentre identificado con su certificado personal.
Actualmente y desde el formulario que surgira a continuacion podra otorgar un poder general para pleitos.

29 Apoderamiento Apud Acta Seleccione "poderdante” en caso de que sea quien va a otorgar los poderes, en caso de que vaya hacerlo como

representante de una tercera persona seleccione la opcion de "compareciente [ representante”.
[#3 mi documentacion

‘ ® En ninglin caso deben coincidir las personas del compareciente / representante y del apoderado. ’

() Avisos

X . En calidad de
4 Quejas y Sugerencias l
v

-- Seleccione

E csv - Seleccpne

Consulta de Sefialamientos VOLVER -

) Edictos Judiciales - Acceso a
Resoluciones
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

2 Introducimos los datos del poderdante y el apoderado.

2.1

2.2

Una vez
introducimos
los datos del

apoderado los
datos

personales se
auto rellenan

2 = GOBIERNO  MINISTERIO
73 DEESPANA  DEJUSTICIA

il S

==

Datos del poderdante.

Datos del

Tipo identificacion(*)
Nif

Nombre (*)
PRUEBAS

Segundo apellido
ERTIFICADO

Teléfono

Domicilio del poderdante

Pais(*)
Espafia

Provincia(*)

-- Seleccione

Tipo via(*)

Calle

Nimero Blogue

Planta Puerta

Kilometro Hectometro

Numero de identificacion (*)

Primer apellido (*)
EIDAS

Nacionalidad(*)

Espaia

Correo electronico

Comunidad autonoma(*)
-- Seleccione

Localidad(*)

-- Seleccione
Nombre via(*)
portal Escalera

Codigo Postal Niimero superior

Datos del apoderado.

Datos del apoderado

Tipo profesional(*)

-- Seleccione

Colegio(*)

-- Seleccione

Nimero de colegiado(*)

Datos personales del apoderado

Nombre (*)

Segundo apellido

LIMPIAR

Primer apellido (*)

ANADIR APODERADO LIMPIAR APODERADO
m SIGUIENTE

2 Sede Judicial Electrénica

Pulsamos en
siguiente

Toma en cuenta que al realizar esta tramitacidn de forma telemdtica, puedes asociar
un maximo de 10 apoderados a un apoderamiento apud acta.




Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

2.3| Visualizamos el listado de apoderados y pulsamos “Siguiente”.

Lista de Apoderados

N2 Colegiado 4 Nombre

53133 EMILIO DOMINGUEZ DEL VALLE Ilustre Colegio de Abogados de Madrid | X
Podemos anadir cuantos VOLVER SIGUIENTE
apoderados queramos

Introducimos el tipo de apoderamiento.

3.1 Introducimos el tipo de apoderamiento — “Para cualquier actuaciéon
judicial”.

Tipo de apoderamiento

Tipo

Para cualguier actuacion judicial v = SQIeCCIonamos para

| I cualquier actuacion judicial,
Para cualquier actuacion judicial posteriormente podremos

P e e elegir las facultades generales

ald U pro u 8]
Para determinadas clases de procedimientos

Facultades

Para excluir las facultades
seleccionamos la casilla

Poder general

correspondiente y elegimos
Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000) del listado

| :Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos? I

Facultades generales a excluir

Comparecer ante cualquier rgano

Comunicacion, reconocimiento, graduacion y clasificacion de créditos, pagos a acreedores y deudas de

Conforme las idad a proyectos de particion
pulsamos se van
incluyendo en la

parte inferior

britos

ntestar y seguir por todos sus tramites e instancias , hasta su conclusion toda clase de
ejercitar cualquier pretension .

Facultades generales excluidas

Cobrar créditos X

f&== B Sede Judicial Electrénica 6
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

3.2

Tipo de apoderamiento

Tipo

Para un procedimiento

Datos(*)

@® Datos del procedimiento
Para determinadas clases de procedimientos o

D NIG
Si seleccionamos para un Provindial®
.. rovincia(*)

procedimiento concreto - Seleccione

aparece un desplegable en el

que tenemos que introducir Jurisdiccion(*)

los datos del procedimiento -- Seleccione
Organo(*)

-- Seleccione

Nimero del procedimiento(*)

O Todas las instancias

3.3

Tipo de apoderamiento

Tipo

Para determinadas clases de procedimientos v

Para cualquier actuacion judicial
Para un procedimiento
Para determinadas clases de procedimientos

Clases del tipo de apoderamiento

Introducimos el tipo de apoderamiento- “Para un procedimiento”.

Localidad(*)

v -- Seleccione

Tipo de drgano(*)
v -- Seleccione

Tipo de tramitacion(*)
v -- Seleccione

Afio(*)

Introducimos el tipo de apoderamiento- “Para un procedimiento”.

Si seleccionamos para
determinadas clases de
procedimientos aparece un
desplegable en el que
tenemos las clases del tipo de
apoderamiento

Juzgado de Primera Instancia

Juzgado de Primera Instancia e Instruccion
Juzgado de Vigilancia Penitenciaria

Juzgado de Violencia Sobre la Mujer

Conforme las

ulsamos se van . . .
2 Clases del tipo de apoderamiento seleccionadas

incluyendo en la

parte inferior

Audiencia Nacional

Juzgado de lo Social

o)

£ Sede Judicial Electronica
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

3.3.1| Mas abajo visualizamos el listado de facultades con poder general.

Facultades
Poder general ) .
Si se deseamos excluir
facultades pinchamos en la
Poder general para pleitos (Art. 251 Ley 1/2000) casilla correspondiente y

seleccionamos las opciones
del listado

IDesea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?

Facultades generales a excluir

Absolver posiciones y confesar en juicios y todo tipo de interrogatorios previstos por
la ley

Aceptar cesiones que otros hicieran a favor del poderdante
Asistir a toda clase de actuaciones y diligencias judiciales

istir con voz y voto a la Junta de acreedores
Conforme las

pulsamos se van  SUCIRECNIEE

mcluyen'do e"" B parecer ante cualauier ér
parte inferior

ano

Facultades generales excluidas

* Ceder remate a terceros Eliminar

332‘ A continuacion visualizamos el listado de facultades con poder especial.

Poder especial

| Poder especial (Art. 25.2 Ley 1/2000) ’L)Q:;‘;iil;’;dgis:;zgzgzg‘;”

incluir

Facultades especiales a incluir
Allanamiento

Conciliaciones, que con avenencia o sin ella, impliquen actos dispositivos
Desistimiento
Interponer querella

Conforme las bstaciones que puedan comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccion
[V LTS R-R 2l rocesal o carencia sobrevenida del objeto
incluyendo en la
parte inferior

br ratificaciones personales

Facultades especiales incluidas

Allanarse a la declaracion de concurso Eliminar

[; s e Sede Judicial Electronica .



Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

3.3.3| Por ultimo se pueden afadir facultades generales.

P ;Desea incluir alguna facultad general?

Facultades generales a incluir
DeS|gnar peritos

Entablar, contestar y seguir por todos sus tramites e instancias , hasta su conclusion toda clase de
acciones, y ejercitar cualquier pretension .

Firmar y presentar escritos

hictos y acuerdos
Conforme las

pulsamos se van esoluciones y acuerdos
incluyendo en la

parte inferior ulaciones

Facultades generales incluidas

° Ceder remate a terceros Eliminar
Pulsamos en
siguiente
LIMPIAR VOLVER SIGUIENTE

f&= = B Sede Judicial Electrénica 9
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

4 Introducimos la vigencia del apoderamiento.

Apud Acta

De conformidad con el apartado 6 del articulo 32 Bis de la Ley 18/2011:

Los apoderamientos inscritos en el archivo tendran una validez determinada maxima de cinco anos a contar desde
la fecha de inscripcion. En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacion de dicho plazo el poderdante
podra revocar o prorrogar el poder. Las prorrogas otorgadas por el poderdante al apoderamiento tendran una
validez determinada maxima de cinco anos a contar desde la fecha de inscripcion.

Vigencia
Fecha fin
Maximo de 5 afos
21/05/2028 de vigencia

Pulsamos en
siguiente
LIMPIAR VOLVER SIGUIENTE

f&= = B Sede Judicial Electrénica 10
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Presentacion de Apoderamiento Apud Acta

Poderdante

Antes de confirmar el poder, debemos comprobar los datos en
el borrador.

Firma del Apud Acta

Firma del Apud Acta

Va a proceder a firmar la solicitud completada en la pantalla previa. A continuacion se lanzara el sistema de
1ga disponible su certificado digital. Puede consultar en el borrador adjunto la
Pulsamos aqui para ver enviada al Registro Electronico de Apoderamientos Judiciales. Una vez realizado este

el borrador . . ) ..
bosicion la descarga del acuse de recibo de dicha solicitud.
Borrador de la declaracion [g== s
o
— e e (e
— — VOLVER CONFIRMAR
e — ;
- Si el borrador es
correcto pulsamos
“confirmar”

Nos saldra una pantalla de certificado, elegimos el que queramos
usar y pulsamos Aceptar.

Firma del Apud Acta

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado L(:_)) @E

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Sino es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

inuacion se lanzara el sistema de
tar en el borrador adjunto la
s Judiciales. Una vez realizado este

f&= = £ Sede Judicial Electrénica 1
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Poderdante

Presentacion de Apoderamiento Apud Acta a

D) Revisar el acuse de recibo

Se muestra un mensaje confirmando que el apoderamiento se ha
dado de alta correctamente y podemos ver el Acuse de Recibo.

Apud Acta

‘ @ El apoderamiento ha sido dado de alta correctamente.

Informacion del apoderamiento

Identificador del apoderamiento: 1526820 Estado del apoderamiento: Vigente

Justificante del apoderamiento

CertificadoRegistro.pdf

Pulsamos para ver el

2 gEm aEe MMSTERD DE JSTIOA
Acuse de Recibo i [i‘
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